Zarzadzenie Kierownika jednostki Rachunkarium Sp. z o.0.
NIP: 7752660576, KRS 0000731659, REGON: 380206164
z dnia 11.05.2018
w sprawie dokumentacji, przyjetych zasad (polityki rachunkowosci)

w oparciu o wytyczne Art 10 UoR

Dziatajgc w oparciu o przepisy art. 10 ust.1 i 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r.
nr 152, poz. 1223 ze zm.) oraz w zakresie w jakim ustawa daje jednostkg wybdr, Spotka wybiera i stosuje nastepujace
rozwigzania w zakresie rachunkowosci:

Polityka rachunkowosci w spoétce Rachunkarium Sp. z o.o0.

Obowigzuje od dnia 11.05.2018

I. Rok obrotowy i okres sprawozdawczy

1. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy stosowany rowniez do celéw podatkowych.
2. Rok obrotowy dzieli sie na 12 okreséw sprawozdawczych, ktérymi sg miesigce.
3. Jedynie pierwszy rok dziatalnosci rozpoczat sie 11.05.2018 i trwat nieprzerwanie do 31.12.2018

. Ksiegi rachunkowe
1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przez we wtasnym zakresie
2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

® dziennik zbiorczy,

® ksiege gtéwna (ewidencja syntetyczna),

® ksiegi pomocnicze (ewidencja analityczna),

® zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej oraz sald kont pomocniczych.
3. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w formie komputerowej, przy pomocy programu finansowo-ksiegowego
Comarch ERP Optima Program ten jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od dnia 11.05.2018

4. Rozliczenia z tytutu wynagrodzen za prace i umow zlecenia prowadzone sg przy uzyciu programu kadrowo-
ptacowego Comarch ERP Optima od dnia 11.05.2018

5. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtéwnej za miesigc (okres sprawozdawczy) sporzadza sie nie pdzniej niz do
25. dnia nastepnego miesigca (okresu sprawozdawczego). Dowody ksiegowe otrzymane po tej dacie wprowadza sie
do ksigg nastepnego miesigca (okresu sprawozdawczego).

6. Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdwnej za rok obrotowy sporzgdza sie nie pdzniej niz do dnia 31 marca roku
nastepnego. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksigg rachunkowych najpdzniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy

7. Zastepcze dowody ksiegowe stosuje sie wytgcznie w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania
zewnetrznych obcych dowoddéw Zrédtowych i do udokumentowania operacji gospodarczych, ktérych przedmiotem nie




sg zakupy opodatkowane podatkiem VAT. Dowdd sporzadza osoba przeprowadzajgca operacje

i okresla w nim rodzaj oraz wartos¢ operacji a takze przyczyne braku zewnetrznego dowodu obcego.
8. Sprawozdanie zawiera dane dotyczace jednostki.

9. Sprawozdanie finansowe Spétki obejmuje:

® informacje dodatkowg sktadajaca sie z wprowadzenia i dodatkowych informacji i objasnien,
® Dbilans,
® rachunek zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym.

W sprawozdaniu wykazuje sie dane w ztotych i groszach.
10. Do archiwizowania zbioréw ksiegowych stosuje sie nastepujace rozwigzania:
1. Posta¢ w jakiej archiwizuje sie i okres przechowywania:

® dowody ksiegowe -5 lat,

® w tym dowody zakupu (budowy) srodkdéw trwatych i zakupu wartosci niematerialnych i prawnych — przez caty
okres ich amortyzowania + 5 lat kalendarzowych,

® ksiegi rachunkowe —5 lat,

® karty wynagrodzen pracownikdw badz ich odpowiedniki — 50/10 lat od zakoriczenia pracy u danego ptatnika,

® zatwierdzone sprawozdanie finansowe podlega trwatemu przechowywaniu.
2. Miejsce archiwizowania: siedziba Spotki

3. W zakresie ochrony zbioréw ksiegowych stosuje sie nastepujace rozwigzania:
1. ochrona dostepu do systemu:

® niekorzystanie z systemu przez osoby nieupowaznione lub nieuprawnione,
® zabezpieczenie przed nieupowaznionym wtargnieciem do pomieszczen — odpowiednie drzwi,
® srodki identyfikacji uzytkownikéw uruchamiajgcych komputery — hasta,

2. ochrona systemu przed uszkodzeniem:

® przeglady i biezaca konserwacje sprzetu komputerowego,

® konserwacje standardowego oprogramowania,

® ochrone przed wirusami komputerowymi,

® wspodtpraca z zewnetrznym serwisantem, ktdra wykluczy diugotrwate przerwy w pracy systemu,
3. ochrona przechowywanych zbioréw i dowoddéw ksiegowych:

® przekazywania zbiorow i dowodéw do archiwum,
® tworzenie kopii w postaci przeniesienia informacji ksiegowych na zewnetrznych nosnikach.
IIl. Do wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie nastepujgce rozwigzania:

1. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej —
zgodnie z aktualnym zapisem w z art. 22 f ust. 3 ustawy o PIT

2. Amortyzacje wartosci niematerialnych i prawnych rozpoczyna sie od miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktérym
wartosci niematerialne i prawne przyjeto do uzywania.

3. Wartosci sktadnikdw majgtku majacych cechy wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci nieprzekraczajgcej




kwoty 3.500,00 zt zalicza sie do kosztéw biezgcej dziatalnosci operacyjnej.
4. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch wartosci niematerialnych i prawnych sa:

® dowody OT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych,
® dowody LT - likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych.

IV. Do $rodkéw trwatych stosuje sie nastepujgce rozwigzania:

Zgodnie z Art. 16a ust. 1 oraz art. 16a ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od osdb
prawnych
(t. jedn. Dz.U. z 2000r., Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.)

Oraz art. 3 pkt 15 Ustawy o rachunkowosci
Zobacz wiecej: https://poradnikprzedsiebiorcy.pl/-srodek-trwaly-czy-wyposazenie

1. Do srodkow trwatych zalicza sie srodki trwate o wartosci poczagtkowej wynoszgcej co najmniej 500,00 zt. i okresie
uzytkowania powyzej roku.

2. Amortyzacje srodkéw trwatych o wartosci powyzej 10 000 zt rozpoczyna sie od miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym Srodki trwate przyjeto do uzywania i stosuje sie przez okres przyjety w przepisach podatkowych i wedtug
stawek okreslonych w tych przepisach.

3. Sktadniki majgtku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci poczatkowej nie wyzszej niz
10 000 zt umarza sie jednorazowo w miesigcu oddania do uzywania.

4. Sktadniki majatku o przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok i wartosci poczgtkowej réwnej lub nizszej
niz 3.5000,00 zt sg zaliczane bezposrednio do kosztéw zuzycia materiatow.

5. Do $rodkdw trwatych uzywanych stosuje sie indywidualne stawki amortyzaciji.

6. Obiekty uzytkowane na podstawie leasingu i uméw o podobnym charakterze stosuje sie rozwigzania okreslone w
przepisach podatkowych.

7. Odpis z tytutu trwatej utraty wartosci - w przypadku kiedy srodek trwaty przestanie by¢ kontrolowany przez
jednostke z powodu jego planowanej likwidacji lub gdy nie przynosi spodziewanych efektéw ekonomicznych, a takze
w przypadku zmiany technologii, dochodzi do utraty wartosci. W takim przypadku dokonuje sie odpisu aktualizujgcego.
O jego wysokosci decyduje kierownik jednostki, jednak nie moze by¢ ona nizsza od ceny sprzedazy netto tego srodka
trwatego. W przypadku braku informacji co do ceny sprzedazy, nalezy zastosowa¢ wycene wedtug wartosci godziwej.
W sytuacji gdy ustanie przyczyna, dla ktérej dokonano odpisu z tytutu trwatej utraty wartosci, dokonuje sie
przywrdcenia wartosci pierwotnej Srodka trwatego.

8. Dokumentami ewidencjonujgcymi stan i ruch srodkéw trwatych sa:

® dowody OT — przyjecie srodka trwatego,
dowody OR — przyjecie do kapitalnego remontu,
dowody PT — przekazanie srodka trwatego,
dowody LT — likwidacja Srodka trwatego,
dowody MT — zmiana miejsca uzytkowania,
dowody MO - modernizacja,
dowody ZA - zmiana amortyzacji,
dowody SP - sprzedaz,
® dowody NP - nieodptatne przekazanie.
9. Dla poszczegdlnych momentdw zmian przyjmuje sie nastepujgce daty:

® przyjecie srodka trwatego w budowie — date zakonczenia srodka trwatego w budowie, tzn. protokolarnego
przyjecia srodka do uzytkowania. Jezeli faktyczne przyjecie do uzytkowania nastgpito wczesniej od przyjecia
protokolarnego, za date przyjecia srodka trwatego do ewidencji uwaza sie date przyjecia protokolarn7’go,
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przyjecie sSrodka z bezposredniego zakupu — date przyjecia do eksploatacji,

likwidacja — date zatwierdzenia protokotu likwidacji przez kierownika jednostki,

nieodptatne przyjecie lub przekazanie — date sporzgdzenia protokotu zdawczo-odbiorczego,

przeszacowanie — date urzedowej aktualizacji wyceny $rodkdéw trwatych okreslong w przepisach,

aktualizacja — date dokonania odpisu aktualizujgcego,

ujawnienie niedoboru lub nadwyzki — date ujawnienia rdznicy inwentaryzacyjnej wynikajacej z protokotu
komisji,

sprzedaz — date dokonania sprzedazy,

® zmiana miejsca uzytkowania — date protokotu odbioru przez nowego uzytkownika.

V. Inwestycje w nieruchomosci i prawa wycenia sie w cenie nabycia.

VI. Do naleznosci stosuje sie nastepujace rozwigzania:

Naleznosci wycenia sie w kwocie wymagajacej zaptaty, z zachowaniem zasady ostroznosci. Naleznosci na koniec roku
obrotowego podlegajg analizie pod katem utraty wartosci. Na naleznosci watpliwe lub dla ktdrych istniejg przestanki
niesciggalnosci tworzone sg odpisy aktualizujgce. Odpisy aktualizacyjne tworzone sg na zasadzie odpiséw
indywidualnych.

VII. Do zapasow stosuje sie nastepujgce rozwigzania

1. Materiaty ewidencjonuje sie na koncie syntetycznym ,,311” w ujeciu wartosciowym oraz prowadzi sie ewidencje
iloSciowo-wartosciowg, w ktérej ujmuje sie dla kazdego materiatu stany i obroty w jednostkach naturalnych i w
jednostkach pienieznych (ewidencja ilosciowo-wartosciowa) oraz prowadzi sie ewidencje w jednostkach naturalnych
(ewidencja ilosciowa) — w miejscu sktadowania materiatow.

2. Materiaty sktadowane w magazynie wycenia sie wedtug rzeczywistej ceny zakupu.
3. Rozchody materiatéw wycenia sie wedtug metody FIFO

4. Materiaty biurowe, srodki czystosci, paliwo odpisuje sie w koszty dziatalnosci w petnej wartosci wynikajgcej z faktur
(rachunkow) pod datg ich zakupu.

5. Towary ewidencjonuje sie na koncie syntetycznym ,3X” w ujeciu warto$ciowym oraz prowadzi sie ewidencje
ilosciowo-wartosciowg, w ktérej ujmuje sie dla kazdego materiatu stany i obroty w jednostkach naturalnych i w
jednostkach pienieznych (ewidencja iloSciowo-wartosciowa) oraz prowadzi sie ewidencje w jednostkach naturalnych
(ewidencja ilosciowa) — w miejscu sktadowania towardéw.

6. Towary sktadowane w magazynie wycenia sie wedtug rzeczywistej ceny zakupu.

7. Rozchody towardéw wycenia sie wedtug metody FIFO

8. Wytworzone wyroby gotowe wycenia sie w koszcie wytworzenia.

9. Rozchdd wyrobdéw gotowych wycenia sie w koszcie wytworzenia.

10. Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobéw gotowych rozlicza sie po zakonczeniu okresu sprawozdawczego.

11. Zapasy sg weryfikowane na koniec roku obrotowego. Dla celéw urealnienia wartosSci zapaséw przeprowadza sie
analize struktury wiekowej zapaséw, ktérej decydujgcym czynnikiem jest data przychodu. Na koniec okresu dokonuje
sie rowniez analizy zapasow pod katem przydatnosci ekonomicznej oraz utraty wartosci. Odpisanie wartosci zapasow
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odbywa sie na zasadzie odpisow indywidualnych

VIII. W zakresie kosztéw dziatalnos$ci operacyjnej stosuje sie nastepujgce rozwigzania:
1. Koszty biezgcej dziatalnosci operacyjnej ewidencjonuje sie na kontach Zespotu 4 — , Koszty wedtug rodzajéw”.
2. Koszty zakupu odnoszone sg na miejsce powstania kosztéw poprzez kody MPK.

3. W czasie rozlicza sie koszty dziatalnosci operacyjnej w kazdym przypadku gdy okres, ktdrego dotyczg jest dtuzszy niz
jeden rok obrotowy.

4. Koszty dziatalnosci operacyjnej dotyczgce wiecej niz jednego okresu sprawozdawczego ale nie wykraczajgce poza
rok obrotowy zalicza sie w catosci do kosztéw biezgcego okresu sprawozdawczego.

5. Rezerwy na swiadczenia emerytalne i rentowe — nie sg szacowane ze wzgledu na duzg rotacje pracowniczg i
stosunkowo mtody wiek pracownikow.

6. Rezerwy na wydatki przysztych okresdw (bierne rozliczenia kosztéw) tworzy sie w razie potrzeby, zgodnie z
planowanymi kosztami zwigzanymi z realizowanymi przez spétke przychodami.

IX. Wycena aktywow i pasywéw wyrazonych w walutach obcych

1. Do przeliczenia naleznosci i zobowigzan w walutach obcych jednostka stosuje analogicznie jak do celéw
podatkowych - kurs sredni NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien uzyskania przychodu lub
poniesienia kosztu.

2. Wartos¢ rozchodu walut obcych z rachunku bankowego wycenia sie kolejno po kursach poczawszy od tego, ktéry
zostat najwczesniej zastosowany — metoda FIFO

3. Na dzien bilansowy aktywa i pasywa wyrazone w walutach obcych wycenia sie wg Sredniego kursu NBP na podstawie
tabeli z ostatniego dnia roku.

4. Wydatki poniesione podczas zagranicznych podrdzy stuzbowych przelicza sie na ztote przy zastosowaniu kursu z dnia
wyptaty zaliczki lub rozliczenia delegacji.

X. Inwentaryzacja

1. Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikow majatku spotka przeprowadza zgodnie z art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994




r. o rachunkowosci (tekst jedn.: Dz. U. 22009 r. nr 152, poz. 1223).
2. Inwentaryzacje rzeczowych sktadnikow majatku spotka przeprowadza:

® srodki trwate znajdujace sie na terenie strzezonym - raz w ciggu 5 lat,
® materiaty objete ewidencjg ilosciowo-wartosciowg - raz w ciggu roku kalendarzowego
® towary objete ewidencjg ilosSciowo-wartosciows - raz w ciggu roku kalendarzowego

XI. Wynik finansowy
1. Wynik finansowy ustala sie na poziomie wyniku netto.

2. Spétka moze ustalaé aktywa i rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego.

XIl. Wyznaczenie progu istotnosci

Ustala sie, ze dla rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku spoétki jako kwoty
istotne traktuje sie te kwoty, ktére przekraczajg 1% sumy bilansowej wynikajacej ze sprawozdania finansowego za
poprzedni okres sprawozdawczy.

XIll. Zaktadowy plan kont.

Zaktadowy plan kont zawierajgcy wykaz kont ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych oraz opisujgcy przyjete przez
jednostke zasady klasyfikacji zdarzen, stanowi zatacznik do niniejszej ,,Polityki rachunkowosci”.

XIV. Zarzadzenie wchodzi z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 11.05.2018

/

Nip:7752660576 Regon: 380206164 KRS: 0000731659

data i podpi ﬂ/ ika iednostki tel. 663870272 e-mail:
(data i podpis Kjerownika jednostki) ety o g
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Oswiadczam, ze zostatam/em zapoznany z Polityka Rachunkowosci
Biura Rachunkowego ,,Rachunkarium” Sp. z 0.0.
Wyrazam zgode na przyjecie powyzszych zasad od dnia .......cccceccevunnnee w odniesieniu do

( NGZWA FIrMY/SIEAZIDA) .. c.veeee ettt ettt ettt sttt s et ae st s e seas st nasesensetensasessasesensaseses

(data i podpis Kierownika jednostki)



