
Umowa o Powierzeniu Przetwarzania Danych Osobowych 
 

zawarta w dniu …………………………………………...r. 
 

 

 

pomiędzy: 
 

 

...…….…………………………………………………………………….………….………..., wpisanym do 

Rejestru Przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego  pod numerem KRS: .…………………….………..., 

posiadającym numer NIP: …………………………….., zwanym dalej Administratorem, reprezentowanym 

przez: 
 

1. …………………………………………………………………….. – …………..………………. Zarządu, 
 

 

a, 
 

Rachunkarium Sp. z o.o  z siedzibą w Nowe Grodno 13, 99-350 Nowe Ostrowy NIP: 7752660576,                                

KRS: 0000731659, zwanym dalej Procesorem, reprezentowanym przez: 
 

1. Roman Przybylak – Członek Zarządu, 
 

Administrator i Procesor określani są jako „Strony umowy". 
 

    §1  
 

1. Umowa reguluje wzajemny stosunek i obowiązki Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych 

wynikające z zawartej między stronami umowy podstawowej (dalej: umowa). 
 

§2 
 

1. Administrator, jako Administrator Danych Osobowych, powierza Procesorowi, w trybie art. 28 

Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego dalej: Rozporządzeniem 2016/679, 

przetwarzanie danych osobowych w celu należytego wykonywania przez Procesora umowy. 
2. Przetwarzanie danych, o których mowa w ust. 1 będzie dotyczyło zakresu danych osobowych 

występujących w dokumentach księgowych. 
3. W celu realizowania postanowień ust. 1, Administrator zezwala Procesorowi na prowadzenie ewidencji 

zawierającej dane osobowe powierzone do przetwarzania. 
4. Procesor zobowiązuje się do przetwarzania danych osobowych wyłącznie w zakresie i celu określonym w 

niniejszej umowie. Procesor zachowa w tajemnicy przed osobami i podmiotami trzecimi treść powierzonych 

danych osobowych. Obowiązek nie obejmuje organów uprawnionych do żądania powyższych danych z 

mocy przepisów prawa oraz podmiotów, którym zostanie powierzone przez Procesora przetwarzanie danych 

w trybie określonym w ust. 8. 
5. Zakres przetwarzanych przez Procesora danych osobowych na podstawie niniejszej Umowy obejmuje 

dane osobowe przetwarzane w ramach następujących czynności przetwarzania: utrwalanie, archiwizowanie, 

przechowywanie porządkowanie, przeglądanie, usuwanie, udostępnianie. 
6. Przy przetwarzaniu danych osobowych, Procesor powinien przestrzegać zasad wskazanych w niniejszej 

umowie oraz w Rozporządzeniu 2016/679. 
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7. Administrator wyraża zgodę na możliwość podpowierzenia przetwarzania powierzonych danych 

osobowych podwykonawcom Procesora. Jeżeli Procesor zamierza podpowierzyć przetwarzanie danych 

osobowych swoim podwykonawcom, to musi uprzednio poinformować Administratora o zamiarze 

podpowierzenia oraz o tożsamości (nazwie) podmiotu, któremu ma zamiar podpowierzyć przetwarzanie 

danych, a także o charakterze podpowierzenia, zakresie danych i czasie trwania podpowierzenia. O ile 

Administrator nie wyrazi sprzeciwu wobec podpowierzenia w terminie 7 dni od daty zawiadomienia, 

Procesor uprawniony będzie do dokonania podpowierzenia. 
8. W przypadku podpowierzenia przetwarzania danych osobowych, podpowierzenie przetwarzania będzie 

mieć za podstawę umowę, na podstawie której podwykonawca (subprocesor) zobowiąże się do 

wykonywania tych samych obowiązków, które na mocy niniejszej Umowy nałożone są na Procesora. 

Umowa zawarta będzie w tej same formie co niniejsza Umowa. 
9. Procesor zobowiązuje się pomagać Administratorowi poprzez odpowiednie środki techniczne                      

i organizacyjne, w wywiązywaniu się z obowiązku odpowiadania na żądania osób, których dane dotyczą,     

w zakresie wykonywania ich praw określonych w art. 15-22 Rozporządzenia 20161679, w szczególności 

Procesor zobowiązuje się do poinformowania Administratora o złożonym żądaniu osoby, której dane dotyczą 

w ciągu 3 dni od dnia otrzymania takiego żądania. 
10. Procesor zobowiązuje się pomagać Administratorowi w wywiązywaniu się z obowiązków określonych  

w art. 32-36 Rozporządzenia 20161679; w szczególności, Procesor zobowiązuje się przekazywać 

Administratorowi informacje oraz wykonywać jego polecenia dotyczące stosowanych środków 

zabezpieczania danych osobowych. 
11. Procesor zobowiązuje się przekazywać Administratorowi informacje dotyczące przypadków naruszenia 

ochrony danych osobowych w ciągu 24 godzin od wykrycia zdarzenia stanowiącego naruszenie ochrony 

danych osobowych. 
12. Procesor zapewnia, że osoby upoważnione do przetwarzania danych osobowych zobowiązały się do 

zachowania tajemnicy. Procesor zobowiązuje się do przedstawienia na żądanie Administratora, dowodu 

potwierdzającego spełnienie tego obowiązku. 
13. Procesor udostępnia Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia 

obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia 20161679 oraz umożliwia Administratorowi lub 

audytorowi upoważnionemu przez Administratora przeprowadzenie audytów, w tym inspekcji, i przyczynia 

się do nich. 
14. Procesor niezwłocznie powiadomi Administratora o wszelkich czynnościach i postępowaniach 

prowadzonych w zakresie przetwarzanych w ramach Umowy danych osobowych przez organy państwowe, 

lub o wszelkich skargach na przetwarzanie przez Procesora tych danych. 
15. Procesor jest bezwzględnie zobowiązany po zakończeniu trwania niniejszej Umowy do zaprzestania 

przetwarzania danych osobowych, o których mowa w ust. 1 i 2 i usunięcia ich z prowadzonej przez siebie 

ewidencji z wyjątkiem danych, których przetwarzanie wynika z przepisów prawa bądź zapisów umowy. 
16. Przetwarzanie danych osobowych przez Procesora będzie odbywać się wyłącznie na udokumentowane 

polecenie Administratora. Za udokumentowane polecenie Administratora uznaje się zadania zlecone na 

podstawie umowy. 
 

&3 
 

1. Umowa wchodzi wżycie z dniem …………………………………... r. i zawarta jest na czas nieokreślony. 
2. Zmiana niniejszej Umowy może nastąpić tylko w formie pisemnej. 
3. W sprawach nieuregulowanych umową mają zastosowanie przepisy prawa polskiego oraz unijnego. 
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron 
 

  Procesor         Administrator 
 

 

 

 

       Roman Przybylak 
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