Umowa o prowadzenie ksigg rachunkowych

Zawarta w Nowe Grodno...... ,dnia ................ S TOKUL oo, , pomiedzy:

Biurem Rachunkowym pod firma Rachunkarium Sp. z o0.0.

z siedzibg w Nowe Grodno 13, 99-350 Nowe Ostrowy

NIP: 7752660576 KRS: 000731659

posiadajgcym uprawnienia do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych wystepujagcym,
jako Zleceniobiorca zwanym w dalszej czesci Biurem, reprezentowanym przez:

Roman Przybylak, Cztonek Zarzadu,

a spotkg pod firma:

Z SIEAZIDG W .o e ,
zwanego w dalszej czesci Zleceniodawca, reprezentowanym przez:

.......................................... , Prezes Zarzadu

0 nastepujgcej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest prowadzenie przez Biuro za wynagrodzeniem wskazanym
w § 3 nastepujacych ksiag, zestawien i ewidencji:

a. Ksiega rachunkowa, na ktorg sktadajg sie:

e Dziennik,

e Konta ksiegi gtéwnej,

o Konta ksigg pomocniczych,

e Zestawienie obrotow ksiegi gtéwnej,

o Zestawienie obrotow ksigg pomocniczych,

b. Sporzadzanie rocznego Sprawozdania Finansowego Zlecajgcego,
C. Sporzadzanie rocznego rachunku zysku i strat oraz bilansu Zlecajgcego,
d. Sporzadzenie informacji dodatkowej do sprawozdania finansowego,
e. Ewidencje dla celéw podatku od towardw i ustug,

f.  Ewidencje srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych,
g. Ewidencje wyposazenia,

h. Ewidencje pracownicze (gdy zlecenie obejmuje Kadry i Ptace),

2. Przedmiotem umowy jest ponadto:

a. przechowywanie i elektroniczna archiwizacja przez Biuro otrzymanej dokumentacji oraz wszystkich
wymienionych w pkt 1 umowy ewidencji, z zastrzezeniem pkt. 2.b,

b. badanie otrzymywanej dokumentacji pod wzgledem formalnym oraz informowanie Zleceniodawcy
o ewentualnych brakach i wadach.

c. informowanie o wysokosci zobowigzan podatkowych, ZUS i innych w zakresie niniejszej umowy,
oraz miejscu i terminach ich zaptaty.

3. Przedmiotem umowy jest takZze terminowe sporzgadzanie oraz przesytanie zgodnie z udzielonymi
petnomocnictwami przez Biuro:

a. deklaracji podatkowych dla celéw podatku dochodowego CIT,

b. deklaracji podatkowych dla celéw podatku od towardw i ustug VAT,



c. informac;ji i deklaracji podatkowych pfatnikéw podatku dochodowego od oséb fizycznych PIT,

§2
Dodatkowe obowiazki stron

Zleceniobiorca ktorym jest Biuro Rachunkowe pod firmg Rachunkarium Sp. z 0.0. jako administrator danych
osobowych informuje, iz:

- podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne w celu realizacji niniejszej umowy,

- posiada Pani/ Pan prawo do dostepu, do swoich danych i ich sprostowania, przenoszenia danych oraz do
cofnigcia zgody w dowolnym momencie,

- dane mogg by¢ udostepniane jedynie organom panstwa upowaznionym do uzyskiwania informacji na
podstawie prawa krajowego takim jak organy podatkowe, ZUS...

- dane bedg przechowywane przez okres realizacji umowy oraz zgodnie z obowigzujgcym prawem.

Ma Pani/ Pan prawo wniesienia skargi gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych narusza przepisy rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych, oraz przepisy RODO.

1. Biuro zobowigzuje sie, ze dokumentacja bedzie sporzadzana, gromadzona i przechowywana w siedzibie
Zleceniobiorcy w Nowym Grodnie 13, 99-350 Nowe Ostrowy w sposéb uniemozliwiajgcy dostep do niej osob
trzecich, bez zgody Zlecajgcego. Zgodnie z obowigzujgcymi warunkami i zasadami RODO.

Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych w zakresie niezbednym do
realizacji postanowien niniejszej umowy.

2. Biuro zobowigzuje sie do biezgcego prowadzenia ewidencji syntetycznej i analitycznej w oparciu o wiasne
dekrety sporzgdzone na dokumentach ksiegowych dostarczonych przez Zlecajgcego, na zasadach
wskazanych w Ustawie o rachunkowosci, zgodnie z politykg rachunkowos$ci Zlecajgcego oraz w oparciu o
zaktadowy plan kont Biura.

3. Biuro zobowigzuje sie w ramach umowy informowac Zlecajacego o obowigzkach prowadzenia innych
ewidenciji.

4. Zlecajagcy zobowigzuje sie udzieli¢ Biuru odpowiednich upowazniern w zakresie niezbednym do
prawidtowego wykonywania czynnos$ci wynikajgcych z umowy.

5. Zlecajacy zobowigzuje sie do terminowego dostarczania do Biura, nie pdzniej niz do 8 dnia miesigca
nastepujgcego po rozliczanym miesigcu, kompletnej i wtasciwie opisanej dokumentacji niezbednej do
prawidtowego sporzadzania ewidencji, ksigg, zestawien, o ktérych mowa w § 1. w postaci skanéw
oryginalnych dokumentéw. W przypadku dostarczenia dokumentéw ksiegowych z razgcym opdznieniem
tj. po 18 dniu miesigca, wynagrodzenie Biura moze ulec podwyzszeniu o 20%. W przypadku razgcego
opoOznienia dostarczanej dokumentacji ksiegowej, Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za terminowe
sporzgdzenie i ztozenie deklaracji, ani terminowe poinformowania Zleceniodawcy o zobowigzaniach
podatkowych.

6. Zlecajgcy zobowigzuje sie do rzetelnego i prawidtowego, zgodnego z obowigzujgcymi przepisami prawa
dokumentowania i opisywania operacji gospodarczych bedacych podstawg wpiséw w ewidencjach dokony-
wanych i prowadzonych przez Biuro.

a. gdy dostarczone dokumenty wymagajgce uzupetnienia nie zostang przez Zleceniodawce wyjasnio-
ne, Biuro rozstrzygnie o formie ksiegowania samodzielnie na podstawie posiadanych dokumentow
i informacji, biorgc pod uwage przede wszystkim, aby nie nastgpito uchybienie prawu, oraz nie po-
wstata zalegtos¢ podatkowa Zleceniodawcy.

b. Zaksiegowanie zdarzenia gospodarczego wbrew opinii Biura moze nastgpi¢ wytgcznie na pisemne
polecenie Zleceniodawcy i na jego odpowiedzialno$¢ za skutki mogace wynikng¢ z takiego ksiego-
wania.

7. W przypadku powierzenia Biuru prowadzenia spraw pracowniczych, Zlecajgcy zobowigzuje sie do
bezzwtocznego informowania Biura o zawartych lub rozwigzanych umowach o prace, zmianach umow i
czasu pracy poszczegolnych pracownikéw, wptywajgcych na prowadzone ewidencje oraz poprawnosé
prowadzonych przez Biuro wyliczen naleznosci publicznoprawnych.

8. Zlecajgcy zobowigzuje sie do bezzwiocznego informowania biura o wszelkich innych zdarzeniach
mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe i rzetelne wykonywanie umowy.



9. Strony ustality, ze akceptujg w formie elektronicznej wtasne dokumenty, oraz dokumenty powigzane.

§3
Wynagrodzenie

1. Za wykonywanie czynnosci okreslonych niniejsza umowg Biuru przystuguje wynagrodzenie w tgczne;j
wysokosci okreslonej ponizszym cennikiem ustug, pfatne w wysokosci i terminie wskazanych w
wystawionej fakturze. Podane cennikiem ustug kwoty obejmujg wykonanie czynnosci ksiegowych,
pracowniczych i podatkowych w ustawowym zakresie prawem wymaganym.

Cena ustug za kazdy miesigc sktada sie z:

1.a. Cena abonamentu miesiecznego, stanowigc zaptate za wykonywanie przez Biuro obstugi
biezgcej, oraz obligatoryjnej w tym: konsultacje i informacje ksiegowe, sporzagdzanie i wysylanie
deklaracji podatkowych, pliku JPK, ksiegowanie wyciggu bankowego, itd. wynoszgca 400,00 ztotych,

1.b. Cena ksiegowania dokumentoéw transakcji gospodarczych= ilos¢ dokumentéw razy cena
jednostkowa dokumentu, wynoszgca 7,00 ztotych,

1.c. Cena ustug pracowniczych, dla ktérej jednostkg ilosci ustug jest jedna osobo- umowa,
wynoszgca 50,00 ztotych/ miesiac,

2. Ceny ustug wskazane w pkt 1 sg cenami netto, ktérym doliczana bedzie kwota podatku VAT zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

3. Wynagrodzenie ptatne bedzie przelewem na rachunek bankowy wskazany na fakturze.

4. Zasady i terminy zapfaty wynagrodzenia regulujg postanowienia niniejszej umowy oraz zapisy Ustawy z
dnia 8 marca 2013 roku, o terminach zaptaty w transakcjach handlowych.

5. Wysokos$¢ wynagrodzenia Biura moze ulec zmianie wraz ze zmiang cen ustug. W przypadku zmiany wa-
runkéw gospodarczych, kazda ze stron moze zgdaé zmiany postanowien niniejszej umowy, co do zakresu
oraz wysokosci wynagrodzenia. W przypadku nieosiggniecia porozumienia kazda ze stron moze umowe wy-
powiedzie¢ z zachowaniem jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia.

§4

Czas trwania i rozwigzanie umowy
1. Umowa zostata zawarta na czas nieokreslony.

Miejscem przechowywania oryginalnej dokumentaciji ksiegowej Firmy- Zleceniodawcy zgodnie z art. 73. 1.
Ustawy o rachunkowosci jest siedziba Firmy, lub inne miejsce wskazane przez Zleceniodawce.

2. Kazda ze stron moze w dowolnej chwili, rozwigza¢ umowe z zachowaniem jedno miesiecznego okresu
wypowiedzenia. Wypowiedzenie liczy sie od dnia dostarczenia pisemnego oswiadczenia o wypowiedzeniu
umowy.

3. W razie razgcego naruszenia postanowieh umowy przez ktdrgkolwiek ze stron, druga strona ma prawo
rozwigzac niniejszg umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia, ze skutkiem natychmiastowym, z trzy
dniowym uprzedzeniem.

4. Zalegto$¢ zaptaty naleznego Biuru wynagrodzenia z tytutu niniejszej umowy, trwajgca w czasie do
kolejnego terminu obowigzku sprawozdawczego/ jeden okres rozliczeniowy- jeden miesigc /, powoduje
zawieszenie $wiadczenia ustug przez Biuro, do czasu uregulowania petnej kwoty zalegtosci.
Zawieszenie wykonywania ustug oznacza zaprzestanie wykonywania niniejszej umowy przez Biuro, bez
ponoszenia jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za skutki.

5. Umowa ulega rozwigzaniu bez wypowiedzenia, w przypadku zaprzestania przez Firme- Zleceniodawce
przez okres dwoch miesiecy:



- dostarczania dokumentéw ksiegowych,
- przekazywania wyjasnien i informacji koniecznych do wykonywania niniejszej umowy,
- zalegania z zaptatg naleznego Biuru wynagrodzenia.

6. Zwrot dokumentacji Zleceniodawcy wraz z jej opracowaniami rachunkowo ksiegowymi oraz kadrowymi,
nastepuje w terminie 30 dni po rozwigzaniu umowy oraz uregulowaniu wszystkich naleznosci wobec
Zleceniobiorcy.

§5
Rozstrzyganie spraw spornych

1. Wszelkie spory wynikte z trakcie obowigzywania umowy Biuro oraz Zlecajgcy zobowigzujg sie rozstrzygac
polubownie.

2. W przypadku braku polubownego porozumienia, pozostaje rozstrzygniecie na drodze sgdowe;j.
Wiasciwym sgdem jest sad whadciwy miejscowo dla Zleceniobiorcy.

§6
Postanowienia koricowe
1. Pierwszym miesigcem wykonywania Zlecenia Jest ... ..o

2. Otwarcie ksigg rachunkowych nastgpi od 1-go dnia miesigca, od ktérego zacznie obowigzywa¢ Umowa.

3. Warunki umowy reguluje jej tres¢, Oferta ustug rachunkowych Rachunkarium Sp. z 0.0. W sprawach
nieuregulowanych niniejszg umowg obowigzujg przepisy Kodeksu cywilnego.

4. Dokumenty ksztattujgce stosunek prawny Zleceniodawcy ze Zleceniobiorcg dostepne sg online na stronie
internetowej Biura: https://biuro-rachunkowe-rachunkarium.pl

5. Zleceniodawca oswiadcza, ze zasady rachunkowosci okresla Polityka Rachunkowosci Biura
Rachunkowego ,Rachunkarium” Sp. z 0.0. art. 10 Ustawy o rachunkowosci.

5. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

6. Zmiana tresci umowy wymaga formy pisemne;.


http://biuro-rachunkowe-rachunkarium.pl/

